
学生（在校生、毕业生）查档流程 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

到馆或远程查档 

到馆 远程 

本人查档持

有效证件或

介绍信 

委托查档：持

委托人有效证

件复印件、委

托书、被委托

人有效证件 

填写《远程查档

信息登记表》并

发送官方邮箱： 

justdag@126.com 

档案馆核对查阅人证件、信息

并提供服务 

加盖档案馆公章，服务完成 

邮寄，根据收件人信

息，EMS 到付 

 

不邮寄，现场取走或

长山校区行政楼 812

自取。 


