
学籍异动学生办理流程 

 

休学办理流程 

 

登录研究生网站，进入“培养工作”模块 

 

在“资料下载--学籍”模块，下载《江苏科技大学研究

生学籍异动审批表》 

 

按表中要求，填写学生的个人信息、休学年限、休学原

因、学生签字等 

（特别注意：休学创业的学生，需提供相关证明材料，例如营业执照等） 

 

按表中要求，完成班主任、医疗卫生中心、导师、学院、

财务处、研工部和研究生院的意见填写和签字后，将审

批表提交到研究生院培养办（长山校区行政楼 511办公室） 

 

同时由培养办现场开具《学籍异动通知单》，盖章后由

学生本人提交到财务处（行政楼 106办公室） 

 

培养办根据提交的材料在研究生系统进行处理 

 

 

 



退学办理流程 

登录研究生网站，进入“培养工作”模块 

 

在“资料下载--学籍”模块，下载《江苏科技大学研究

生学籍异动审批表》 

 

按表中要求，填写学生的个人信息、退学、退学原因、

学生签字等 

 

按表中要求，完成班主任、医疗卫生中心、导师、学院、

财务处的意见填写和签字 

 

前往研工部（长山校区行政楼 513办公室）领取离校通知单 

 

完成提交研工部离校通知单后，需按表中要求，完成研

工部和研究生院的意见填写和签字，将审批表提交到研

究生院培养办（长山校区行政楼 511办公室） 

 

同时由培养办现场开具《学籍异动通知单》，盖章后由

学生本人提交到财务处（行政楼 106办公室） 

 

培养办根据提交的材料在研究生系统进行处理 



复学办理流程 

 

登录研究生网站，进入“培养工作”模块 

 

在“资料下载--学籍”模块，下载《江苏科技大学研究

生学籍异动审批表》 

 

按表中要求，填写学生的个人信息、复学、学生签字等 

 

按表中要求，完成班主任、医疗卫生中心、导师、学院、

财务处、研工部和研究生院的意见填写和签字后，将审

批表提交到研究生院培养办（长山校区行政楼 511办公室） 

 

同时由培养办现场开具《学籍异动通知单》，盖章后由

学生本人提交到财务处（行政楼 106办公室） 

 

培养办根据提交的材料在研究生系统进行处理 

 

 

 

 

 

 



保留学籍办理流程 

 

登录研究生网站，进入“培养工作”模块 

 

在“资料下载--学籍”模块，下载《江苏科技大学研究

生学籍异动审批表》 

 

按表中要求，填写学生的个人信息、保留学籍年限、学

生签字等 

 

按表中要求，完成班主任、医疗卫生中心、导师、学院、

财务处、研工部和研究生院的意见填写和签字后，将审

批表提交到研究生院培养办（长山校区行政楼 511办公室） 

 

同时由培养办现场开具《学籍异动通知单》，盖章后由

学生本人提交到财务处（行政楼 106办公室） 

 

培养办根据提交的材料在研究生系统进行处理 

 

 

 

 

 



姓名变更办理流程 

 

登录研究生网站，进入“培养工作”模块 

 

在“资料下载--学籍”模块，下载《江苏科技大学研究生姓名变

更申请表》 

 

按表中要求，填写学生的个人信息、变更事由、学生签字等 

 

按表中要求，完成学生所在学院、保卫处、研工部、研究生院审

核意见填写，需签字盖章 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

联系电话：84445705 

将以下材料提交到研究生院培养办（长山校区行政楼 511办公室）： 

 

①《江苏科技大学研究生姓名变更申请表》； 

②新旧户籍证明（即户口本原件及复印件）； 

③新旧身份证原件及复印件； 

学信平台审核并备案 

培养办根据审核结果在研究生系统进行相关处理 

https://yjsb.just.edu.cn/2018/0301/c10631a67767/page.htm
https://yjsb.just.edu.cn/2018/0301/c10631a67767/page.htm
https://yjsb.just.edu.cn/2018/0301/c10631a67767/page.htm

