
查（借）人事档案流程 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

联系电话：84448171 

填写《查（借）阅干部

人事档案审批表》

人事处负责人签字

审核《查（借）阅干部人

事档案审批表》

提供档案

监督查阅 催要借出的档案

审核摘抄的材料或协助提

供复印件

签署意见并加盖印章

检查档案

档案入库


